CAMARA MUNICIPAL DE FERNANDES PINHEIRO

Estado do Parana

Rua Alziro Pedroso, n2 275 — Centro — CEP: 84.535-000
CNPJ/MF n2 02.010.385/0001-01 — Fone: 42 3459.1169 — 3459.1239
Email: camarafep@irati.com.br

PORTARIA N2 003/2025

SUMULA: Estabelece diretrizes aos servidores efetivos e comissionados da Camara de
Vereadores de Fernandes Pinheiro, Estado do Parana, na execucdao dos servicos afeitos as
atribuicdes de cada cargo e dd outras providéncias.

DATA: 15 de margo de 2.025.

O Vereador OSIEL GOMES ALVES — Presidente da Camara Municipal de Fernandes
Pinheiro, Estado do Parand, no uso de suas atribuicdes legais e regimentais,

CONSIDERANDO o que estabelece as Leis Municipais n2s. 791/2022 e 808/2023,
instituidoras dos cargos atualmente existentes no quadro préprio do Poder Legislativo
e suas atribuicdes individuais;

CONSIDERANDO a necessidade de sistematizar e organizar a prestacdo dos servigos
pelos servidores da Casa Legislativa, visando a otimizacdo e harmonizacao das tarefas,
para a eficiéncia na prestacdo dos servigos inerentes a cada cargo e funcao;

CONSIDERANDO a necessidade de estabelecer regras, condutas e limites no interesse
publico, na gestdo do pessoal do quadro proprio da Casa Legislativa,

RESOLVE:

Artigo 12. Fica estabelecido que os servidores ocupantes de cargos efetivos e
comissionados do quadro préprio da Camara Municipal de Vereadores de Fernandes
Pinheiro, Estado do Parand, deverdo observar estritamente as atribuicdes do seu
cargo, conforme estabelecido no Anexo lll, da Lei Municipal n2 791/2022 e Anexo lll,
da Lei Municipal n2 808/2023, podendo, entretanto, atuar, esporadica e
excepcionalmente, em tarefas diversas de suas atribuicdes, em colabora¢cdo com os
demais servidores, naquilo que tenha pratica e conhecimento, desde que nao
caracterize desvio de fungao.

Artigo 29. Fica vedada a realizagdao de horas extras pelos servidores ocupantes de
cargos efetivos, a partir de 16 de margo de 2025, exceto em situagdes excepcionais,
mediante ordem escrita ou verbal do Presidente da Camara.

Pardgrafo Unico: Aos ocupantes de cargos comissionados, pela natureza de suas

funcdes é vedado o recebimento de horas extras.

Artigo 32. O ocupante do cargo de assessor juridico, pela natureza de suas atribuicdes
e ante a possibilidade material de executar as tarefas afeitas a sua funcdo sem a
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necessidade da presenca fisica ao local de trabalho poderd, excepcionalmente, prestar
servico na modalidade “home office”, exceto nos casos em que seja reclamada pelo
Presidente da Camara ou por qualquer membro do Poder, a sua presenca fisica, caso
em que devera disponibilizar-se imediatamente.

Pardgrafo Unico: Sem prejuizo do que estabelece o contido no caput deste artigo, o

ocupante do cargo de assessor Juridico da Mesa Diretora dard atendimento presencial,
na sede da Camara de Vereadores, invariavelmente, nas segundas e tercas-feiras,
durante o periodo vespertino e/ou matutino e, obrigatoriamente, nos horarios de
sessdes noturnas ou diurnas.

Artigo 42. Os pedidos de elaboragdao de projetos de Leis, Resolugdes, Decretos
Legislativos, pareceres em procedimentos de licitacdes e outros documentos de
natureza técnico-juridico, quando solicitados pela Mesa Diretora, por vereador(a) ou
por servidor(a), serdo protocolados na recepcdo da Camara de Vereadores e
encaminhados dentro do prazo de 24 horas ao Assessor Juridico para manifestacao.

Paragrafo 12: Os documentos relacionados no caput deste artigo, sempre que possivel,
serdo encaminhados por meio digital, ndo obstante a permissdo para fazé-lo de forma
fisica.

Pardagrafo 22. Os documentos, projetos e outros elaborados pelos proprios
interessados, vereador ou municipe, serdo protocolados na recepgdo da camara de
vereadores e encaminhados imediatamente a Secretaria Executiva, para fim de
processamento e encaminhamento a autoridade ou ao servidor a quem a matéria se
destina, cabendo ao servidor ocupante do cargo de Secretario Executivo promover o
impulsionamento dos procedimentos e demandas da secretaria, até final tramitagao.

Artigo 52. A assisténcia e o assessoramento administrativo nos dias e hordrios de
realizacdo de sessdOes, audiéncias e outras reunides, ficam a cargo do(a) ocupante do
cargo de Diretor(a) Executivo(a), com a colaborac¢do do(a) Chefe de Secretaria, sempre
gue possivel.

Artigo 62. O atendimento ao publico fica sob a responsabilidade do(a) ocupante do
cargo de Chefe de Secretaria.

Artigo 72. O horario de expediente na Camara de Vereadores é de segunda a sexta
feira, das 09h00 as 11h30 e das 13h30 as 17h00, impreterivelmente.
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Artigo 82. As regras, condutas e limites eventualmente ndao contemplados nesta
Portaria, serdo encaminhados para decisdo do Presidente da Camara.

Artigo 99. Revogadas as disposicdes em contrdrio, esta Portaria entrard em vigor nesta
data.

COMUNIQUE-SE.

COLHA-SE O CIENTE DE TODOS OS SERVIDORES E FORNEGCA-LHES COPIA DESTA
PORTARIA.

PUBLIQUE-SE NA FORMA REGIMENTAL.
CUMPRA-SE.

Dado e passado no Gabinete do Presidente da Mesa Diretora, em data supra.

Vereador OSIEL GOMES ALVES
Presidente



